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INFORMACIÓN DE CONTENIDO

El objetivo al proporcionar Chromebooks en el Distrito escolar de Menasha es proveer
herramientas y recursos actualizados al estudiante de hoy. El aprendizaje efectivo y la
excelencia en la educación requieren que la tecnología se integre perfectamente durante todo
el programa educativo. Es esencial incrementar el acceso de los estudiantes a la tecnología y
una de las herramientas de aprendizaje actuales disponibles es el Chromebook. El uso
individual de los Chromebooks apoya el empoderamiento de los estudiantes para participar en
su aprendizaje personalizado antes, durante y después de la escuela mientras se preparan
para la educación postsecundaria y el lugar de trabajo moderno. Los Chromebooks tienen la
habilidad de hacer que el aprendizaje sea más comprometido, accesible y personal.

El aprendizaje de los estudiantes es el resultado de la interacción continua con
educadores, estudiantes, padres, tutores y la comunidad en pleno. La inmersión tecnológica no
disminuye la labor vital del maestro, sino que transforma al maestro de director de aprendizaje
a facilitador de aprendizaje. La enseñanza y el aprendizaje efectivos con Chromebooks integra
la tecnología en el plan de estudios en cualquier momento y en cualquier lugar.

1. INTRODUCCIÓN

A partir de septiembre de 2020, todos los estudiantes del Distrito escolar de Menasha
(MJSD) recibirán un Chromebook para el uso educativo durante el año escolar. Esta es una
oportunidad emocionante para que nuestros estudiantes tengan acceso a recursos de
aprendizaje digital tanto durante el día escolar como fuera del mismo. El propósito de este
manual del Chromebook es proporcionar una guía para el uso adecuado y el cuidado de la
inversión realizada por MJSD y la comunidad de Menasha al proporcionar a cada estudiante un
Chromebook durante el año escolar. El MJSD se reserva el derecho de revocar o modificar este
manual y / o sus políticas y procedimientos en cualquier momento.

2. EQUIPOS Y PROGRAMAS ENTREGADOS

Los estudiantes recibirán lo siguiente:

1) Un Chromebook administrado por el Distrito, licencia de administración de Google
Chrome que permite al Distrito admitir aplicaciones y proporcionar supervisión.

2) (1) Cable para conexión



3. CUIDADOS DEL CHROMEBOOK

Cuidados básicos
● Sea cuidadoso con la comida o bebidas, etc. que puedan entrar en contacto

con el Chromebook.
● Los cables y dispositivos de almacenamiento extraíbles deben insertarse y retirarse

cuidadosamente en el Chromebook.
● Los estudiantes nunca deben transportar su Chromebook sujetándolo por la pantalla.
● Los Chromebooks deben cerrarse o apagarse cuando no se usan para conservar la

vida útil de la batería.
● Los Chromebooks nunca deben ser forzados para entrar en un espacio reducido tal

como casilleros o introducidos a la fuerza en una mochila para libros, ya que esto puede
dañar la pantalla.

● No exponga su Chromebook a temperaturas extremas ni a la luz solar directa durante
períodos prolongados. El frío o el calor extremos pueden dañar el dispositivo.

● Espere siempre a que su Chromebook este a temperatura ambiente antes
de encenderlo.

Cuidados con la pantalla
● La pantalla del Chromebook puede dañarse fácilmente, particularmente ante una

presión excesiva.
● Acciones que tienden a dañar la pantalla:

○ Colocar cualquier cosa sobre el Chromebook que pueda ejercer presión en la
pantalla.

○ Ejercer presion con el dedo sobre la pantalla
○ Colocar cualquier cosa sobre el teclado antes de cerrar la tapa (por ejemplo,

auriculares, bolígrafos, lápices, memorias removibles, etc.)
● Limpie la pantalla con un paño suave, seco, antiestático o de microfibra. NO utilice

limpiador para vidrios, cualquier tipo de líquido o agua en el Chromebook. También se
pueden usar pañuelos de limpieza para los anteojos humedecidos.

4. ARCHIVO / ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS

Los estudiantes acceden a su cuenta de Google workspace al iniciar sesión usando su
cuenta de correo electrónico *@student.mjsd.k12.wi.us. Cuando están en la escuela, los
Chromebooks se conectarán automáticamente a la red inalámbrica de MJSD. Cuando un
estudiante inicia sesión, puede acceder a su trabajo escolar desde cualquier computadora que
tenga acceso a Internet. El MJSD no garantiza que la red escolar esté en funcionamiento
durante el 100% del tiempo. En el evento poco usual de que la red esté inactiva, el Distrito no
se hara responsable por la pérdida o falta de datos.



5. CORREO ELECTRÓNICO, USO DE INTERNET Y FILTRADO

A los estudiantes se les provee una cuenta de internet por parte de la escuela. La
correspondencia por correo electrónico se debe utilizar únicamente para fines educativos. La
comunicación electrónica que viene o va a la cuenta del correo electrónico emitido por la
escuela puede ser monitoreada para garantizar que se cumplan todos los términos de uso.

Según lo requerido por la Ley de Protección de Internet para Menores (CIPA), el distrito
mantiene un sistema de filtro de Internet para cada escuela. Se mantendrá el mismo nivel de
filtrado cuando los Chromebooks de MJSD se usen en redes fuera de la red del Distrito (por
ejemplo, en casa, cafeterías, etc.).

El sistema de filtrado restringe el acceso a materiales inapropiados en línea según lo
definido por la política de uso aceptable y seguridad de la tecnología para el estudiante de
MJSD (MJSD Policy po7540.03) incluidos, entre otros, pornografía, obscenidades u otro
material que se considere perjudicial para los menores. MJSD no puede garantizar que se
bloqueará el acceso a todo el material inapropiado en línea. ¡Ningún filtro es tan confiable como
la supervisión de un adulto! Es responsabilidad del padre o tutor controlar el uso que los
estudiantes le dan al Chromebook, especialmente el Internet, en casa. Es responsabilidad del
usuario utilizar adecuadamente el dispositivo, la red y el Internet. Todo uso, incluso fuera del
campus, se rige a través de la política del uso aceptable de la tecnología de MJSD(MJSD
Policy po7540).

Se requiere que los estudiantes notifiquen a un maestro o administrador si acceden a
información o mensajes inapropiados, peligrosos, amenazantes o que los hagan sentir
incómodos.

MJSD puede ayudar a proporcionar acceso a Internet fuera de la escuela para familias
que califican según sus necesidades específicas. La capacidad para acceder a Internet desde
casa varía de una situación a otra.

6. SUPERVISIÓN DEL USO DEL CHROMEBOOK

MJSD utiliza un programa para facilitar la supervisión del uso de Internet de los
estudiantes. Si bien MJSD se compromete a proteger a los estudiantes, ninguna supervisión
técnica o humana está libre de errores. MJSD se reserva el derecho de investigar, revisar,
supervisar y restringir la información almacenada y transmitida en dispositivos de propiedad del
distrito. El intento de los estudiantes por omitir los sistemas de monitoreo y filtrado
implementados reajustando el dispositivo o el intento de instalar o usar servidores proxy o
cualquier otra medida serán tratados a través del proceso disciplinario y pueden resultar en la
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pérdida del uso del dispositivo por parte de los estudiantes u otras medidas consideradas
apropiadas por la administración de MJSD que incluyen la expulsión.

7. RESPONSABILIDADES DEL ESTUDIANTE

EN LA ESCUELA:

El Chromebook está diseñado para uso educativo diario. Los estudiantes son responsables de
llevar su Chromebook a todas las clases, a menos que su maestro les indique específicamente
que no lo hagan. Si un estudiante olvida su Chromebook, deberá informar al LMC Parapro de la
escuela.

EN CASA:

Se motiva a los estudiantes a usar sus Chromebooks fuera del día escolar y en casa con fines
educativos. El Chromebook del estudiante será el medio principal para facilitar la instrucción
durante los días de aprendizaje virtual. Todos los estudiantes son responsables por mantener
una carga diaria apropiada de la batería (completamente cargada). Se espera que los
estudiantes carguen su Chromebook en casa cuando la batería no pueda soportar el uso diario
en la escuela. No hay garantía de disponibilidad de recursos para la carga de baterías en la
escuela cuando un estudiante los necesite. Los estudiantes son responsables de traer su
Chromebook a la escuela todos los días.

SONIDO:

Los altavoces deben estar silenciados en todo momento a menos que se reciba el permiso del
maestro con fines instructivos.

PERSONALIZACIÓN  DEL CHROMEBOOK / ESTUCHE:

Las Chromebooks deben permanecer libres de cualquier escritura decorativa, dibujo,
calcomanías, pintura, cinta adhesiva o etiquetas que no sean propiedad del MJSD. Los
estudiantes pueden añadir música, fotos y videos apropiados a su Google Drive. Los
estudiantes son responsables de entregar los estuches limpios cuando devuelvan sus
Chromebooks. Los medios de comunicación personalizados estarán sujetos a inspección y
deben obedecer la política de uso aceptable de MJSD (MJSD Policy po7540.03) .

PRIVACIDAD Y SEGURIDAD:

No se garantiza que el almacenamiento de datos sea privado o confidencial. La administración
del distrito se reserva el derecho de inspeccionar los archivos de propiedad del distrito en
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cualquier momento y tomará las medidas necesarias si los archivos infringen la política de
seguridad de Información del distrito (MJSD Policy po8305). El acceso involuntario a un sitio
web que contenga material obsceno, pornográfico u ofensivo debe ser reportado a un maestro
o personal de la administración inmediatamente con el fin de que dichos sitios puedan ser
bloqueados para un acceso posterior. Esto no es solamente una solicitud. Es una
responsabilidad.

Se les puede pedir a los estudiantes que se registren y creen cuentas con proveedores de
servicios web a terceros como parte de su experiencia de aprendizaje. El Distrito Escolar de
Menasha valora la privacidad de los datos de los estudiantes y la información de identificación
personal (PII). Las herramientas digitales que recopilan el PII de los estudiantes están
aprobadas para su uso a través del proceso de privacidad de datos del estudiante de MJSD.
La lista actual de herramientas aprobadas y más información sobre este proceso se puede
encontrar en:
https://www.mjsd.k12.wi.us/district/district/resources/parent-students-links/digitaltoolsdataprivacy

PROPIEDAD LEGAL:

Todos los estudiantes y el personal deben cumplir con las leyes de marcas registradas,
derechos de autor y todos los acuerdos de licencia. La ignorancia de la ley no es causal de
inmunidad. Si no está seguro, pregunte si usted está cumpliendo con la ley. El bibliotecario de
la escuela será un recurso cuando haya preguntas relacionadas con los derechos de autor. El
plagio es una violación al código de disciplina de MJSD. Se debe dar crédito a todas las fuentes
utilizadas, ya sean citadas o resumidas. Esto incluye todas las formas de medios en Internet,
como gráficos, películas, música y texto.

ADMINISTRACIÓN DE LOS PROGRAMAS:

MJSD ha instalado el programa de administración de Google Chrome en todos los dispositivos.
Cualquier intento de omitir este programa a través de cualquier medida, incluido el reinicio del
dispositivo, dará lugar a medidas disciplinarias por parte de MJSD.

8. COMPORTAMIENTO INACEPTABLE

● Usar la red para actividades ilegales, incluidas violaciones de derechos de autor;
● Acceder a sitios o materiales en línea que no son compatibles con el plan de estudios o

que son inapropiados para fines escolares mientras se encuentra en el campus;
● Descargar materiales, virus o programas inapropiados;
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● Usar o poseer programas pirata o el uso compartido de archivos, incluidos los
registradores de pulsaciones de teclas, archivos por lotes o aplicaciones utilizadas para
eludir la seguridad de la computadora portátil o de la red;

● Obtener acceso no autorizado a cualquier parte de la red, incluido el intento de iniciar
sesión en Internet, red, servidores, enrutadores, conmutadores, impresoras o firewall
como administrador del sistema;

● Usar el Chromebook para obtener ganancias financieras, publicidad o influencia política;
● Destruir o manipular equipos, archivos, programas, funcionamiento del sistema u otros

equipos de la red;
● Intentar reparar, eliminar,  instalar equipos o programas en la computadora;
● Abrir la computadora para acceder a partes internas;
● Causar congestión en la red o interferir con el trabajo de otros, incluido el envío de

correos electrónicos en cadena o mensajes de difusión;
● Suscribirse a listas de correo, correos electrónicos masivos, juegos u otros servicios que

causen congestión en la red;
● Malgastar intencionalmente recursos finitos de Internet o red, incluida la descarga de

archivos, la transmisión de música, videos o juegos o la instalación, activación o
creación de programas que interfieren con el rendimiento de la red, Internet o el equipo
de la computadora;

● Revelar, compartir o publicar información personal, incluyendo nombre completo,
dirección, números de teléfono, números de seguro social, números de licencia de
conducir o contraseñas para usted u otros;

● Invadir la privacidad de los demás;
● Usar el nombre de usuario o contraseña de otra persona, o permitir que otra persona

acceda a su cuenta usando su nombre de usuario o contraseña;
● Pretender ser otra persona al enviar o recibir mensajes;
● Reenviar o distribuir mensajes de correo electrónico inapropiados;
● Participar en el acoso o transmitir mensajes obscenos, imágenes, sitios web u otros

archivos, incluidos contenido racista, terrorista, abusivo, sexualmente explícito, vulgar,
amenazante, acosador, denigrante, difamatorio o cualquier otro contenido ofensivo;

● Utilizar sitios para vender o comprar documentos escritos, informes de libros y otros
trabajos de estudiantes, o para cometer cualquier acto de plagio;

● Usar tecnología no autorizada para obtener ventajas en las evaluaciones al
proporcionar o recibir información no permitida por el instructor o que no está disponible
para otros estudiantes;

● Asistir, observar o unirse a cualquier actividad no autorizada utilizando el Chromebook,
la red o el Internet;

● Acceder o intentar acceder a sitios de Internet no aprobados por el distrito / maestro,
incluido el uso no educativo de salas de chat, mensajes instantáneos o redes sociales,
sitios de redes sociales y otros sitios que podrían exponer a los estudiantes a daños o
distracción por participar en actividades académicas escolares y/o actividades
relacionadas (MJSD Policies po7540.03, po5136.01)
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● Intentar inhabilitar u omitir el filtro de contenido de Internet MJSD o el firewall, o intentar
usar proxies para acceder a sitios que de otro modo estarían restringidos, incluso
mediante el restablecimiento de la computadora a su configuración de fábrica;

● Falsificación de permisos o información de identificación;
● Copiar o modificar archivos, datos o contraseñas que pertenecen a otros, o usar la

tecnología para evitar hacer su propio trabajo para sus cursos;
● Colocar intencionadamente un virus informático en una computadora o red

(adicionalmente, se pueden presentar cargos legales);
● Escribir, dibujar, pintar, desfigurar o colocar calcomanías o etiquetas en los

Chromebooks o accesorios de los Chromebooks propiedad de la escuela, o causar
otros daños intencionales;

● Se considerará vandalismo intentar alterar los datos o la configuración de una
computadora o los archivos de otro usuario y estará sujeto a medidas disciplinarias;

● La presencia de imágenes de armas de fuego, armas, materiales pornográficos,
lenguaje inapropiado, alcohol, drogas o símbolos relacionados con pandillas estarán
sujetos a medidas disciplinarias;

● Acoso cibernético en cualquier forma es inaceptable. Los estudiantes no participarán en
ninguna actividad de acoso cibernético, los cuales pueden incluir intentos de
hostigamiento, amenazas, atormentar, avergonzar, o intimidar estudiantes o personal de
la escuela o el público en general mediante el uso de una Chromebook o computadora.
En situaciones en las que el acoso cibernético se origine por conducta fuera del
campus, pero señala la atención de los funcionarios escolares, se tomarán acciones
disciplinarias si se determina que la conducta es material y sustancialmente perjudicial
para el entorno escolar o si tiene un efecto directo e inmediato en la seguridad escolar o
en el mantenimiento del orden y la disciplina en las escuelas. La disciplina por acoso
cibernético se manejará caso por caso, según lo considere apropiado la administración
de la escuela. Adicionalmente, los actos criminales serán reportados a la policía.

9. CONSEQUENCIAS

Los estudiantes son responsables de cumplir con las políticas de la junta y este manual
en todo momento. Las consecuencias por el incumplimiento de las políticas de la junta y de
este manual pueden incluir acciones disciplinarias y/o responsabilidades financieras. El
incumplimiento puede reducir o revocar los privilegios de los estudiantes en el programa 1:1 del
uso del Chromebook. El estudiante también puede estar sujeto a medidas disciplinarias tal
como se establece en el Manual del estudiante de MJSD. El MJSD coopera plenamente con la
policía local, estatal y federal en la investigación de todos los delitos informáticos. Los
Chromebooks deben devolverse cada año a más tardar el último día del año escolar. Los
Chromebook también deben devolverse cuando el estudiante se va de la escuela ya sea
mediante retiro, suspensión, expulsión o transferencia. El Chromebook sigue siendo propiedad
del MJSD y no se puede prestar, vender, intercambiar, tomar en alquiler, arrendar, alquilar ni
ceder a ninguna otra persona. Si no se devuelve el Chromebook y los cargadores, se enviará



una carta certificada al padre o al estudiante adulto que enumere los artículos no devueltos y
los costos de reemplazo asociados. El padre o estudiante adulto tendrá cinco (5) días para
devolver los artículos o pagar los costos de reemplazo. El incumplimiento dará como resultado
una referencia a la policía local. El padre o estudiante adulto puede ser acusado de robo. El
MJSD se reserva el derecho en cualquier momento de exigir la devolución del Chromebook.

10. SOPORTE TÉCNICO / REPARACIONES

Los Chromebook dañados o inoperables deben devolverse a la biblioteca para ser
ingresados al sistema de seguimiento de reparaciones. Se podrá proporcionar al estudiante un
dispositivo en calidad de préstamo para que lo utilice hasta que el dispositivo sea reparado y
devuelto.

11. DISPOSITIVOS DAÑADOS / PERDIDOS / ROBADOS

Los Chromebooks se asignan a los estudiantes de manera similar a la asignación de
libros de texto. Sin embargo, a diferencia de la asignación de libros de texto, los Chromebooks
se asignarán al estudiante anualmente durante la totalidad de su inscripción en el Distrito. Se
entiende que a medida que se utilizan ciertos materiales, hay un desgaste normal. Lo que no se
espera es que el desgaste supere lo que se considera normal. Al igual que con los libros de
texto, los estudiantes pueden recibir una multa al final del año escolar si es evidente el
deterioro excesivo.

También se entiende que cuando se utilizan dispositivos electrónicos, pueden
producirse daños. Hay dos tipos de daños a la propiedad escolar, estos son daños accidentales
y daños maliciosos o negligentes. Si un dispositivo es dañado, el estudiante deberá devolver el
dispositivo al lugar de admisión designado por la escuela, el cual generará una orden de
reparación para determinar si la naturaleza del daño fue accidental o malicioso. Si se determina
que el daño del dispositivo fue accidental, el estudiante podrá tomar una computadora en
calidad de préstamo mientras el dispositivo está siendo reparado. Se le podría cobrar al
estudiante por reparaciones repetidas. Si un dispositivo se daña por malicia o negligencia, el
estudiante será responsable de todos los costos de reparación. Adicionalmente, los estudiantes
pueden enfrentar consecuencias administrativas o legales dependiendo de la naturaleza del
daño. Las determinaciones de daños maliciosos serán hechas por la administración escolar. Si
el dispositivo se pierde o es robado, se debe notificar inmediatamente a la administración de la
escuela. También se debe contactar al Oficial de Recursos Escolares (SRO) para que este
genere un informe policial oficial que informe acerca del dispositivo perdido o robado. Se
realizaran esfuerzos para encontrar y devolver el dispositivo, pero si no se puede localizar, el
estudiante puede ser responsable del costo de reemplazo de este. El padre, tutor o estudiante
adulto puede ser responsable de compensar al distrito por las pérdidas, costos o daños que no
sean de naturaleza accidental esto incluye la posibilidad del pago del reemplazo total del



dispositivo. Los estudiantes con dispositivos dañados, perdidos o robados que no informen a
los funcionarios escolares pueden estar sujetos a medidas disciplinarias.

Reclamaciones por daños accidentales

● Eliminación de etiquetas o calcomanías MJSD $5
● Calcomanías personales en el dispositivo $5
● Reemplazo del cable de corriente eléctrica $ 25
● Pantallas rotas o llaves de teclado faltantes: $100
● Pérdida de Chromebook $ 300

12. EXPECTATIVAS PARA PADRES / TUTORES

● A pesar de que el MJSD proporciona filtrado de contenido de Internet, no hay sustituto
como la supervisión de los padres / tutores cuando se usa una computadora.

● Monitoreo del uso del Chromebook e Internet de los estudiantes en casa.
● Asegurarse de que su hijo comprenda y se adhiera a las políticas del Chromebook y de

la red establecidas en este manual.
● El padre o tutor reembolsará al distrito escolar los costos incurridos o las multas

evaluadas debido al mal uso, negligencia, daño o pérdida, incluido el robo, esto incluye
el costo total de reemplazo del dispositivo.

● Revisión de las políticas del Distrito escolar de Menasha mencionadas en este
documento y este manual del Chromebook con su hijo.

● Ayudar a su hijo al cual se le ha asignado el dispositivo con tareas y deberes escolares.
El propósito de la Iniciativa 1:1 es ayudar a los estudiantes a aprender. El uso del
Chromebook por parte de los estudiantes es la prioridad más importante de la Iniciativa
1:1.

● Asegurarse de devolver el Chromebook y todos los accesorios al final del año escolar o
antes de que el estudiante se retire de la escuela.

14. INFORMACIÓN DE DERECHOS Y PROPIEDAD

El MJSD posee el título legal del Chromebook y todos los accesorios. El derecho de
posesión y uso está limitado y condicionado al cumplimiento total y completo de todas
las políticas y procedimientos de la junta de MJSD, incluyendo, entre otros, la política de
uso aceptable de MJSD (MJSD Policy po 7540.03) y otras pautas descritas en este
manual. El MJSD no garantiza que sus recursos tecnológicos sean ininterrumpidos o
libres de errores. El acceso a la red se proporciona "tal cual" sin garantías de ninguna
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clase. En el extraño caso de que la red esté inactiva, ni el MJSD ni ninguno de sus
agentes o empleados serán responsables por la pérdida o falta de datos.


